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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования  Муниципального бюджетного  дошкольного образовательного учреждения «Детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому развитию детей «Ёлочка» МО «Алданский район» РС(Я)

1.Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования Муниципального бюджетного  дошкольного образовательного учреждения «Детский  сад общеразвивающего вида «Ёлочка», реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, регулирует порядок комплектования воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования ( в дальнейшем МБДОУ) на территории МО «Алданский район» РС (Я) ( в дальнейшем Положение), на основе Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1, Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утв. Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666, Методического письма Государственной службы по контролю и надзору в сфере образования и науки при Президенте РС (Я) от 29.06.2009 № 01-23/187 и иных нормативных документов РФ и РС (Я).

1.2. Комплектование МБДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учетом категории и возможностей семьи и при наличии свободных мест в МБДОУ района. Гражданам гарантируется общедоступность и бесплантность дошкольного образования.

1.3. Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО «Алданский район» разработано в целях:

1.3.1. Разграничения компетенции в области порядка комплектования МБДОУ воспитанниками между органами управления образованием и МБДОУ;

1.3.2. Обеспечения и защиты прав граждан на образование детей дошкольного возраста в МБДОУ;

1.3.3. Определения прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирования отношений при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из МБДОУ. 

1.4. Правила приема детей в Учреждение определяются Учредителем.

1.5. В соответствии с Правилами приема, утвержденными Учредителем, в каждом Учреждении с учетом местных условий разрабатывается локальный акт «Порядок комплектования детей в дошкольное образовательное учреждение», который закрепляется в Уставе Учреждения.

1.6. Распоряжением Глав муниципальных районов и городских округов создаются постоянно действующие Комиссии по комплектованию детей в Учреждения (Комиссия).

1.7. Прием детей в Учреждения, находящиеся в административном центре муниципального района, городского округа осуществляется постоянно действующей Комиссией.

В случае передачи Учредителем в администрации наслегов, сел, поселков, полномочий по приему детей в Учреждения, то прием детей осуществляется постоянно действующей Комиссией сельского поселения.

1.8. В состав постоянно действующих Комиссий могут входить специалисты органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, заведующие дошкольных образовательных учреждений, представители общественности. Председатель и численный состав постоянно действующих Комиссий определяется Учредителем.

1.9. Координацию и техническую поддержку деятельности постоянно действующих Комиссий организует специалист органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, который отвечает за создание реестра будущих воспитанников учреждений муниципального района.

1.10. Регламент работы постоянно действующих Комиссий определяется Учредителем.

1.11. Информация о работе постоянно действующих Комиссий с указанием местонахождения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет детей, должна быть размещена в каждом Учреждении в доступном для родителей (законных представителей) месте, в том числе для родителей (законных представителей) детей, не посещающих данное Учреждение.

1.12. Комплектование Учреждений на новый учебный год производится с 1 марта до 1 июня ежегодно. В остальное время проводится доукомплектование Учреждения в соответствии с установленными нормативами в лицензиях на право ведения образовательной деятельности и в Типовом положении о ДОУ, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 21.09.08.2008 г. №666.

1.13. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией Учреждения при приеме ребенка в Учреждение, разрешаются Учредителем.

2. Функции постоянно действующей Комиссии

2.1. Прием родителей (законных представителей).

2.2. Регистрация детей в единой книге учета будущих воспитанников Учреждений и в     автоматизированной системе учета очередности. Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования.

2.3. Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета.

2.4. Ведение единого электронного реестра будущих воспитанников Учреждений муниципального района в автоматизированной системе учета.

2.5. Комплектование Учреждений села, поселка, наслега.

2.6. Выдача путевок В Учреждении.

     2.7. Регистрация путевок в Учреждения  в книге учета выдачи путевок и в автоматизированной системе учета.

3. Порядок комплектования МБДОУ воспитанниками.

3.1. Постоянно действующая Комиссия ведет регистрацию родителей (законных представителей), имеющих детей дошкольного возраста и желающих воспитывать их в дошкольных учреждениях города.

3.2. Регистрация детей в единой книге учета будущих воспитанников МБДОУ и в едином электронном реестре ведется на основании заявления и документов, удостоверяющих личность ребенка и одного из родителей (законных представителей). Другие документы представляются только для подтверждения прав:

3.2.1. На первоочередное зачисление в МБДОУ;

3.2.2. На льготы по оплате за содержание ребенка в МБДОУ при поступлении ребенка в детский сад.

3.3. Регистрация одного из родителей (законных представителей) на территории Алданского района (постоянная или временная) обязательна. Отсутствие регистрации родителей (Законных представителей) в Алданском не может быть причиной отказа в постановке ребенка в очередности. При отсутствии регистрации (беженцы, переселенцы, люди, попавшие в трудные жизненные ситуации) решение принимается постоянно действующей Комиссией по каждой конкретной ситуации в отдельности.

3.4. Прием воспитанников в МБДОУ осуществляется на основании путевки, выданной постоянно действующей Комиссией.

3.5. Прием детей в МБДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) по предложению администрации или других работников МБДОУ благотворительного взноса или иных условий для поступления ребенка в детский сад запрещается.

3.6. Руководители дошкольных образовательных учреждений ежеквартально информируют постоянно действующую Комиссию о движении контингента воспитанников и о свободных местах в МБДОУ. Ежегодно не позднее 10 сентября руководители дошкольных образовательных учреждений предоставляют в МУ «Департамент образования» отчет по итогам комплектования воспитанников на новый учебный год. Форма отчета доводится до руководителей приказом МУ «Департамент образования».

3.7. Комплектование МБДОУ на новый учебный год производится с 1 марта по 1 июня ежегодно. В остальное время проводится доукомплектование МБДОУ в соответствии с установленными нормативами в лицензиях на право ведения образовательной деятельности согласно Типового положения о дошкольном образовательном учреждении.

3.8. МУ «Департамент образования» проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью удовлетворения социального заказа граждан на месте в МБДОУ, а также по определению социальной поддержки отдельных категорий семей по оплате за содержание ребенка в МБДОУ.

3.9. МУ «Департамент образования» контролирует деятельность МБДОУ района, ведение документации в части комплектования воспитанниками и исполнение уставной деятельности МБДОУ по комплектованию в соответствии с законодательством РФ и РС (Я), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, настоящим положением.

4. Порядок приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 

4.1. Прием воспитанников в МБДОУ осуществляется в возрасте 2-х месяцев (при наличии условий) до 7-ми лет на основании путевки, выданной постоянно действующей Комиссией.

4.2. При приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение администрация МБДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией, уставом ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию воспитательно-образовательного процесс МБДОУ.

4.3. При зачислении ребенка в МБДОУ заключается договор между МБДОУ и родителями (законными представителями), определяющий взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

4.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в МБДОУ компенсирующего и комбинированного вида только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (п.29 раздел 3 Типового положения о ДОУ).

4.5. Ежегодно по состоянию на сентябрь руководители МБДОУ издают приказы о зачислении вновь поступивших  детей и утверждают количественный состав сформированных групп. Обязательной документацией по комплектованию МБДОУ является список детей по группам, который утверждается руководителем учреждения.

4.6. На каждого воспитанника МБДОУ формируется личное дело. В личном деле обязательно наличие следующих документов:

4.6.1. Путевка, выданная постоянно действующей Комиссией;

4.6.2. Письменное заявление родителей о приеме ребенка в МБДОУ;

4.6.3. Копия документа, удостоверяющего личность, одного из родителей;

4.6.4. Копия документа, подтверждающего право на внеочередное поступление;

4.6.5. Договор с родителями (законными представителями);

4.6.6. Копия свидетельства о рождении ребенка и иные документы по мере необходимости.

4.7. В случае, если ребенок не поступил в детский сад без уважительной причины в течение 15-ти дней со дня выдачи путевки, на его место принимается другой ребенок.

4.8. В целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих МБДОУ, в соответствии со ст.52.2 Закона РФ «об образовании» родителям (законным представителям) выплачивается компенсация на первого ребенка в размере 20 процентов размера внесенной ими родительской платы за содержание ребенка в соответствующем образователньом учреждении, на второго ребенка — в размере 50 процентов, на третьего ребенка и последующих детей — в размере 70 процентов размера указанной родительской платы. Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за содержание ребенка в соответствующей образовательной организации.

4.9. При наличии у родителей (законных представителей) нескольких оснований на получение льготы по оплате за содержание ребенка в МБДОУ в соответствии со ст. 52.1. Закона РФ «Об образовании» применению подлежит одно основание, указанное в заявлении.

4.10. Родители (законные представители) вправе отказаться от льготы по оплате за содержание ребенка в МБДОУ. 

4.11. Право внеочередного приема в МБДОУ имеют:

4.11.1. Дети судей (основание -п.3 ст.19 Закона РФ от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

4.11.2. Дети прокуроров и следователей (основание -п.5 ст.44 Федерального закона от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

4.11.3. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ (п.14 Постановления Правительства РФ от 9 февраля 2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррорисических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории северо-Кавказского региона Российской Федерации»);

4.11.4. Дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобольской АЭС, а также дети инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы (основание -п.12 ст. 14 Закона РФ от 15 мая 1991 г. № 1244-1» «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

и иные категории граждан в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

4.12. Право первоочередного приема в МБДОУ имеют:

4.12.1. Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (основание-п. 1 Указа Президента РФ от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

4.12.2. Дети сотрудников милиции (основание -ст.31 Закон РФ от 18 апреля 1991 г. № 1026-1 «О милиции»);

4.12.3. Дети военнослужащих (основание -п.6 ст.19 Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

4.12.4. Дети вынужденных переселенцев, имеющих официальный статус (основание -ст.7 Закона РФ от 19 февраля 1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»);

4.12.5. Дети работающих одиноких родителей;

4.12.6. Дети учащихся матерей;

4.12.7. Дети инвалидов 1 и 2 групп;

4.12.8. Дети из многодетных семей;

4.12.9. Дети, находящиеся под опекой;

4.12.10. Дети из семей, попавших в чрезвычайную ситуацию;

4.12.11. Дети сироты;

4.12.12. Дети муниципальных служащих, работников отрасли образования МО «Алданский район»;

и иные категории лиц в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

4.13. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в МБДОУ только при отсутствии свободных мест в учреждении либо по медицинским показаниям.

4.14. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководители МБДОУ подводят итоги за прошедший учебный год, зафиксировав их в книге движения детей: сколько детей принято в МБДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причины.

5. Сохранение места в МБДОУ за воспитанником 

5.1. За ребенком, посещающим МБДОУ, сохраняется место на время:

5.2. Актированных дней;

5.3. Болезни ребенка, отца или матери (если они являются одинокими);

5.4. Санаторного лечение детей;

5.5. Очередные отпусков матери, отца( законных представителей);

5.6. Пребывания группы, которую посещает ребенок, или МБДОУ в условиях карантина;

5.7. Перечень уважительных причин является исчерпывающим и расширительному толкованию не подлежит.

5.8. На период сохранения места за воспитанниками по уважительным причинам оплата родителями (законными представителями) за содержание ребенка в МБДОУ не производится.

5.9. В случае непосещения детьми МБДОУ без уважительных причин взимается плата в размере 50% от установленного размера за сохранение места.

6. Отчисление воспитанников из МБДОУ 

6.1. Отчисление воспитанников из МБДОУ происходит:

6.1.1. На основании заявления родителей (законных представителей);

6.1.2. В связи с переводом в другое МБДОУ, поступлением в первый класс общеобразовательного учреждения;

6.1.3. На основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ.

6.2. Отчисление детей из МБДОУ оформляется приказом.

7. Документы, регулирующие порядок комплектования: 

7.1. Книга учета будущих воспитанников ДОУ (единая для всех видов очередников). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МУ «Департамент образования»;

7.2. Уведомления родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета;

7.3. Протоколы заседания Комиссии по комплектованию и выделению путевок согласно очередности;

7.4. Книга учета движения детей дошкольных образовательных учреждений. Книги учета должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью МБДОУ.

8. Управление и контроль

8.1. Контроль МБДОУ по вопросам комплектования и исполнения данного положения осуществляет МУ «Департамент образования». МУ «Департамент образования» через оперативный инспекционный контроль не реже 1 раза в квартал проводит выборочную проверку:

8.1.1. Документации МБДОУ по приему и отчислению детей;

8.1.2. Сверку фактической численности детей со списочным составом.

8.2. Руководитель МБДОУ несет персональную ответственность за исполнение данного Положения в соответствии с действующим законодательством.

8.3. МУ «Департамент образования», руководители МБДОУ несут ответственность за своевременное комплектование МБДОУ.

